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คู่มือสาํหรับประชาชน: การรับชาํระภาษีบาํรุงท้องที� 
หนว่ยงานที
รับผิดชอบ: องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก อําเภอเมืองสมทุรสงคราม จงัหวดัสมทุรสงคราม 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื�อกระบวนงาน: การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก อําเภอเมืองสมทุรสงคราม จงัหวดั

สมทุรสงคราม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที
เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง  
5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัภาษีบํารุงท้องที� พ.ศ.๒๕๐๘ 
 

2) ข้อบญัญติั เรื�องการลดหย่อนภาษีบํารุงท้องที� พ.ศ.2551 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั
วไป  

7. พื 3นที�ให้บริการ: ท้องถิ
น  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา 0  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ  0 วนั  
9. ข้อมูลสถติิ 
 จาํนวนเฉลี�ยต่อเดือน 0  

 จาํนวนคาํขอที�มากที�สุด 0  

 จาํนวนคาํขอที�น้อยที�สุด 0  

10. ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การรับชําระภาษีบํารุงท้องที
  ชนิดา  อบต.บ้านปรก  
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ กองคลงั  สํานกังานองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านปรก  เลขที�  19  หมู่ 6  ตําบลบา้นปรก  

อําเภอเมืองสมทุรสงคราม  จงัหวดัสมทุรสงคราม  75000  โทรศพัท์ 034725888  โทรสาร  034712115  
www.banprok.go.th/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) ตั2งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
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ตามพระราชบญัญัตภิาษีบํารุงท้องที
 พ.ศ.2508 กําหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ
น มีหน้าที
ในการรับชําระภาษีบํารุง
ท้องที
แก่ผู้ เป็นเจ้าของที
ดนิในวนัที
 1 มกราคม มีหน้าที
เสียภาษีบํารุงท้องที
ตามหลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื
อนไข ดงันี M 
 
1. องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก ประชาสมัพนัธ์ ขั Mนตอนและวิธีการเสียภาษี 
 
2.แจ้งให้เจ้าของที
ดินทราบเพื
อยื
นแบบแสดงรายการที
ดิน (ภ.บ.ท.5) 
 
3.เจ้าของที
ดนิยื
นแบบแสดงรายการที
ดนิ (ภ.บ.ท.5) ภายในเดือนมกราคม 
 
4. องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก ตรวจสอบแบบแสดงรายการที
ดนิและแจ้งการประเมินภายในเดือน มีนาคม 
 
5. องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก รับชําระภาษี (เจ้าของที
ดนิ ชําระภาษีทนัที หรือชําระภาษีภายในกําหนดเวลา) 
 
6.กรณีเจ้าของที
ดนิ ชําระภาษีเกิดเวลาที
กําหนด (เกินเดือนเมษายน) ต้องชําระภาษีและเงินเพิ
ม 
 
7.กรณีผู้ รับประเมิน (เจ้าของที
ดนิ) เห็นวา่การประเมินนั Mนไมถ่กูต้อง มีสิทธิอทุธรณ์ตอ่ผู้วา่ราชการจงัหวดั ภายใน 30 วนั 
นบัแตว่นัที
ได้รับแจ้งการประเมิน โดยยื
นอทุธรณ์เจ้าพนกังานประเมิน 
 
8. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบพิจารณาไมถ่กูต้อง หรือไม่ครบถ้วน และไมอ่าจแก้ไขเพิ
มเตมิได้ในขณะนั Mน ผู้
รับคําขอและผู้ ยื
นคําขอจะต้องยื
นลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนั พร้อมกําหนดระยะเวลาให้
ผู้ ยื
นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิ หากผู้ ยื
นคําขอไมดํ่าเนินการแก้ไข/เพิ
มเตมิภายในระยะเวลาที
กําหนด ผู้ รับคําขอจะ
ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
9.พนกังานเจ้าหน้าที
จะยงัไม่พิจารณาคําขอและยงัไมน่บัระยะเวลาดําเนินงานจนกวา่ผู้ ยื
นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคํา
ขอหรือยื
นเอกสารเพิ
มเตมิครบถ้วนตามบนัทกึสองฝ่ายนั Mนเรียบร้อยแล้ว 
 
10.ระยะเวลาการให้บริการตามคูมื่อเริ
มนบัหลงัจากเจ้าหน้าที
ผู้ รับคําขอได้ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แล้วเห็นวา่มีความครบถ้วนตามที
ระบไุว้ในคูมื่อประชาชน 
 
11.หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ ยื
นคําขอทราบภายใน 7 วนั นบัแตว่นัที
พิจารณาแล้วเสร็จตาม มาตรา 10 
แหง่พระราชบญัญตัิอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนญุาตของทางราชการ พ.ศ.2558 
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(หมายเหต ุตามข้อบญัญตัิองค์การบริหารส่วนตําบลบ้านปรก เรื
อง การลดหยอ่นภาษีบํารุงท้องที
 พ.ศ.2551 ให้บคุคล
ธรรมดาซึ
งเป็นเจ้าของที
ดนิแปลงเดียวหรือหลายแปลงที
อยูใ่นจงัหวดัเดียวกนั และใช้ที
ดนินั Mนเป็นที
อยูอ่าศยัของตน เป็น
ที
เลี Mยงสตัว์ของตน หรือประกอบกสิกรรมของตนในเขตองค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก ให้ลดหยอ่นไม่ต้องเสียภาษี
บํารุงท้องที
ได้ จํานวน 3 ไร่) 
 
 
13. ขั 3นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าของที
ดินยื
นแบบแสดง
รายการที
ดนิ (ภ.บ.ท.5)  
เพื
อให้เจ้าพนกังาน
เจ้าหน้าที
ตรวจสอบความ
ครบถ้วนถกูต้องของเอกสาร
หลกัฐาน 
 

1 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้าน
ปรก อําเภอเมือง
สมทุรสงคราม 
จงัหวดั
สมทุรสงคราม 

((1.ระยะเวลา : 1 
วนั (ภายในเดือน
มกราคมของทกุปี) 
2. หนว่ยงาน
รับผิดชอบ คือ 
กองคลงั องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านปรก) 

2) 

การพิจารณา 
 

พนกังานเจ้าหน้าที
พิจารณา
ตรวจสอบรายการที
ดนิตาม
แบบแสดงรายการที
ดนิ 
(ภ.บ.ท.5)และแจ้งการ
ประเมินภาษี 
 

30 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้าน
ปรก อําเภอเมือง
สมทุรสงคราม 
จงัหวดั
สมทุรสงคราม 

((1.ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนั นบั
จากวนัที
ยื
นแสดง
รายการที
ดนิ 
(ภ.บ.ท.5) ตาม
พระราชบญัญตัิวิธี
ปฏิบตัริาชการทาง
ปกครอง 
พ.ศ.2539 
2. หนว่ยงานที

รับผิดชอบคือ กอง
คลงั องค์การ
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ที� ประเภทขั3นตอน 
รายละเอียดของขั 3นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที�
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

บริหารสว่นตําบล
บ้านปรก) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าของที
ดินชําระภาษี 
 

30 วนั องค์การบริหาร
สว่นตําบลบ้าน
ปรก อําเภอเมือง
สมทุรสงคราม 
จงัหวดั
สมทุรสงคราม 

(1.ระยะเวลา 
ภายใน 30 วนั นบั
แตไ่ด้รับการ
ประเมิน (กรณี
ชําระ 30 วนั
จะต้องชําระเงิน
เพิ
มตามอตัราที

กฎหมายกําหนด 
2. หนว่ยงานที

รับผิดชอบ คือ 
กองคลงั องค์การ
บริหารสว่นตําบล
บ้านปรก) 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม   61 วนั 
 

14. งานบริการนี 3 ผ่านการดาํเนินการลดขั3นตอน และระยะเวลาปฏิบัตริาชการมาแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Mนตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื�นคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 1 1 ฉบบั - 
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15.2) เอกสารอื�น ๆ สาํหรับยื�นเพิ�มเตมิ 

ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเตมิ 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สาํเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หลกัฐานแสดง
กรรมสิทธิ โฉนด
ที"ดนิ 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 

หนงัสือมอบ
อํานาจ (กรณี
มอบอํานาจให้
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก  19 หมูที่
  6  ตําบลบ้านปรก อําเภอเมือง

สมทุรสงคราม จงัหวดัสมทุรสงคราม 75000 โทรศพัท์ 034-725888 โทรสาร 034-712115 
www.banprok.go.th 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที� 1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
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วันที�พมิพ์ 22/07/2558 
สถานะ รออนมุตัขิั Mนที
 2 โดยสํานกังาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 
จัดทาํโดย องค์การบริหารสว่นตําบลบ้านปรก 

อําเภอเมืองสมทุรสงคราม จงัหวดั
สมทุรสงคราม สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


